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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestiam-
ministrativa ed organizzativa per lI'avvio, la reahzione e la rendicontazione degli interventidiziati fon-
di regionali:

Le disposizioni e fonti normative di riferimentonsn

L.R. n. 10 del 30 gennaio 1990, “Ordinamento deflesna di formazione professionale e organizza-
zione delle politiche regionali del lavoro”;

L.R. n. 19 del 9 agosto 2002, “Istituzione adénco regionale degli organismi di formazione eccr
ditati”;

Deliberazione della Giunta Regionale del Venet@59 del 13 febbraio 2004 di approvazione del
bando per la presentazione delle richieste dizimre nell’elenco regionale degli organismi di for-
mazione accreditati;

Deliberazione della Giunta Regionale del Venet@18 del 21 gennaio 2005 “L.R. 19/2002 “Istitu-
zione dell’'elenco regionale degli organismi di fezione accreditati”. Mantenimento dei requisiti
da parte dei soggetti iscritti nell’elenco regiandilodalita di verifica. Disciplina dell’istruttaiin
caso di successione nell’accreditamento e di vianiazdei dati contenuti nell’elenco regionale degli
organismi di formazione accreditati” e successiwglifiche ed integrazioni;

Deliberazione del Consiglio Regionale Veneta@h.del 26 ottobre 2004 di approvazione del Pro-
gramma Triennale relativo al triennio 2004-2006;

DGR n. 583 del 11 marzo 2008 “Approvazione dahp Annuale degli interventi in materia di os-
servazione del mercato del lavoro, informazioneientamento al lavoro, formazione professionale
e sostegno all’'occupazione”. Art. 2, comma 4, L.3Rgennaio 1990, n. 10. Deliberazione n. 101/CR
del 7 agosto 20077,

Art. 11, comma 7, del D.Lgs 9 aprile 2008 n.81;

Accordo, ai sensi dell’art. 11, comma 7, delrd&zlegislativo 9 aprile 2008, n. 81, tra il Gaverle
Regioni e le Province Autonome di Trento e Bolzgre, individuare le priorita per il finanziamento
di attivita di promozione della cultura e delleadidi prevenzione della salute e sicurezza sighuo

di lavoro;

Verbale del 29 settembre 2009, dell'incontrordieidiamento del Comitato Regionale di Coordina-
mento delle attivita di prevenzione e vigilanzariateria di salute e sicurezza sul lavoro, costitait
sensi dell'art 7 del D.Lgs 81/2008 e del DPCM deldkcembre 2007, pubblicato nella Gazzetta Uf-
ficiale n. 31 del 6 febbraio 2008;

Delibera della Giunta Regionale del Veneto r824dlel 30 dicembre 2008 “Istituzione del Comitato
Regionale di Coordinamento di cui al D.Lgs. 9 a&p&008 n. 81, art.7 e al DPCM 21 dicembre
2007;

Decreto del Presidente della Giunta Regionale36.del 22 luglio 2009:

Sono altresi indicati le condizioni e i limiti diagazione dei contributi usufruibili dal benefiég@nonché i
casi di revoca, totale o parziale, dei contriblatiipotesi di mancato riconoscimento delle spestesaite e i
relativi procedimenti. Il diritto di credito certdiguido, esigibile, matura in capo al beneficiagolo con
l'intervenuta approvazione, con atto della strattaompetente e nei limiti di detta approvazioné reledi-
conto di spesa.
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2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell’art. 2 c. 4 del Regolamento n. 12836, il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, responsatsll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionipiéneficiario e il Soggetto attuatore in capo allgue
assegnato il finanziamento con I'atto di approvaeidei risultati delle istruttorie;

» Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo guaprevisto dalla Raccomandazione CE n.
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdsce dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica;

» PMI (piccola e media impresa) secondo quanto previsto dalla Raccomandazione.@B61/2003,
la categoria delle microimprese, delle piccole iegere delle medie imprese (PMI) e costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non suped8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto e controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi collettivbblici o enti pubblici, a titolo individuale o ©eo
giuntamente, fatti salvi i casi previsti dall’af. par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003.

Piccola impresa:si definisce piccola impresa un'impresa che ocengao di 50 persone e realizza

un fatturato annuo o un totale di bilancio annun sgperiori a 10 milioni di EUR.

Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaont 10 persone e realizza un

fatturato annuo oppure un totale di bilancio anna superiori a 2 milioni di EUR;

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisgende impresa ogni entita che eser-
citi un’attivitd economica e che non rientri natlassificazione di PMI sopra riportata;

* Operazione ai sensi dell'art. 2 c. 3 del Regolamento n. 12836, I'operazione & un progetto o un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di @ese del Programma Operativo o sotto la sua re-
sponsabilita, secondo criteri stabiliti dal Conutdi Sorveglianza, ed attuato da uno o piu bergfici
ri, che consente il conseguimento degli scopi dedlé prioritario a cui si riferisce. Ai fini delee-
senti disposizioni, I'operazione & rappresentattirdaeme dei progetti approvati nell’lambito dian
Direttiva a favore dello stesso beneficiario;

» Costo ammissibile si definisce ammissibile il costo che soddisfagnalmente i seguenti requisiti:

e e sostenuto nel periodo di vigenza previsto daitatiiva di riferimento, e comunque non oltre il
31 dicembre 2015;

* & pertinente e imputabile, direttamente o indirettate, all’operazione eseguita dal beneficiario,
ovvero si riferisce ad attivita previste dal prageapprovato ed ammissibili al finanziamento
FSE secondo quanto previsto dall'art. 3 del Regetamn. 1081/2006;

« ¢ effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovwerspese devono essere state effettivamente
pagate dai beneficiari o dpartner nell’attuazione delle operazioni e aver dato luagegistra-
zioni contabili in conformita con le disposizioranmative, ai principi contabili nonché alle spe-
cifiche prescrizioni in materia impartite con lepenti disposizioni;

e ¢ giustificato da documenti contabili, aventi urlova probatorio, salvo il caso previsto all'art.
11 comma 3 lett. b) del regolamento CE n. 1081/2@06ti indiretti dichiarati su base forfeta-
ria);

» e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioealegionali, ovvero nel rispetto delle politiche
comunitarie in materia di concorrenza e dei criterselezione fissati nel’ambito del Comitato
di Sorveglianza;

e e contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dferimento (parametri di spesa);

e non é espressamente escluso dalle vigenti dispasipmunitarie, nazionali e regionali;

e Costo_diretto: il costo diretto e il costo ammissibile imputabile via diretta ed esclusiva
all'operazione. La condizione di imputazione in glieetta ed esclusiva & soddisfatta anche mediante
imputazione in via diretta ed esclusiva di una Bjpecparte dellimporto della fattura o documenta-
zione contabile equipollente. La specifica imputagi in capo all'operazione deve essere opportu-
namente e analiticamente comprovata dal benefigiari
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» Costo indiretto: si definisce costo indiretto la parte di costar@ssibile che non puo essere impu-
tata in via diretta ed esclusiva all'operazionddheficiario pud imputare all’'operazione i costlii
retti secondo queste modalita alternative:

a) mediante dimostrazione dell’effettivita della@esa (c.d. “a costi reali”), attraverso un metoda di

parto convenzionale equo, corretto, proporzioreadycumentabile, oppure

b) su base forfetaria, entro la percentuale masdgfiaita nella Direttiva di riferimento, ferma re-

stando la riferibilita ai costi diretti e senza essita di presentazione dei giustificativi di spesa

La modalita di imputazione all’operazione deve esskichiarata in fase di presentazione dei progetti

riferiti all'operazione e non pud essere modificatiacessivamente;

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, y@afizzare una determinata at-
tivita (o parte di essa) acquisisce all’esternosalggetti terzi nomartner e non persone fisiche, for-
niture e servizi. L'affidamento a terzi prevedeleswamente le seguenti ipotesi:

» delega,ossia affidamento di azioni/prestazioni/servizjarizzati, coordinati ed eseguiti aventi
relazione sostanziale con le finalita e gli obigttireordinati al progetto, e che hanno costituito
elemento fondante della valutazione dell'intergadgblico del progetto stesso;

* acquisizione di forniture e serviziaventi carattere meramente esecutivo 0 accessastou-
mentale rispetto alle finalitd proprie e caratteaizti I'operazione; costituiscono, a titolo esem-
plificativo e non esaustivo, ipotesi di acquisizodi forniture e servizi, la locazione degli im-
mobili, il noleggio di attrezzature, I'organizzami di convegni, mostre e altre manifestazioni,
'acquisto di materiale didattico, di cancelleritamateriale di consumo e le attivita di consulen-
za amministrativa e contabile. Per I'acquisiziomdodniture e servizi non & necessaria la pre-
ventiva autorizzazione da parte della Regione @gleto;

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi

» gli incarichi affidati a persone fisiche non titaldi partita IVA attraverso contratti di prestazio
ne o collaborazione individuale;

» gli incarichi professionali a persone fisiche e/stadi associati, se costituiti in conformita alla
legge n. 1815 del 23/11/1939 e, pertanto, opesahtaguardando i principi della responsabilita
professionale e deontologica in capo al professiarihe svolge I'incarico;

» gli incarichi affidati a persone fisiche titolari ditta individuale, solamente nel caso in cui la
prestazione venga svolta esclusivamente dal t#alaedesimo (es. docenza) e non si ricorra-
all'utilizzo della struttura e dei beni organizzetie costituiscono l'azienda stessa.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopostituiscono sempre ipotesi di affidamento a

terzi;

| costi indiretti dichiarati su base forfetaria satonsiderati sempre acquisizione di forniturergise

zi.

» Partner: il partner € un soggetto che aderisce e partecipa attivana¢mtegetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini dellammissibilita della sag ilpartner &€ assimilato al beneficiario, in quanto
vengono imputati al progetto i costi effettivameststenuti dapartner (c.d. “rendicontazione a co-
sti reali”). Fatto salvo quanto diversamente previdalla Direttiva di riferimento, la sostituzioné
un partner e I'inserimento di un nuovpartner successivamente all’approvazione del progetto sono
ammesse solo in via del tutto eccezionale, pravi@r&zazione della struttura regionale competente.
| costi sostenuti da upartner non previsto in sede progettuale o non autorizeato sono ricono-
sciuti

» Partenariato operativo e di rete:il partenariato € una forma di collaborazione/cartgripazione
di piu soggetti che condividono gli obiettivi prageli e che partecipano attivamente, a diversildiv
li, alla realizzazione delle attivita; si distinqumtrapartner operativi epartner di rete.

Il partner operativosi configura a partire da un piano di attivitatdgliato e dal relativéoudget che

gli viene assegnato per la realizzazione dei carapécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si

distingue dalpartner di rete che supporta gli interventi progettualn agpropri servizi radicati sul

territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura debrtner operativo € assimilata a quella del soggetto tattase ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigdddi responsabilita nella gestione e nell’attuagion

degli interventi. llpartner operativo, pertanto, opera a costi reali, senzsipiita di ricarichi ed é
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assoggettato a rendicontazione delle spese etiettuprescindere da eventuali obblighi di fattura-

zione interna.

Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto ajgito direttamente a livello opera-

tivo ed e oggetto di idonea analisi in sede ditealione delle proposte. Per garantire una gestione

efficace ed efficiente delle risorse progettudkh gartecipazione attiva dell'intera compagine @art

nariale, devono essere individuati adeguati stringemeccanismi volti ad assicurare la collabora-

zione tra ipartner nonché il raccordo tra il soggetto proponenteAenininistrazione concedente.

Non possono essere oggetto di partenariato latattlv direzione, coordinamento e amministrazio-

ne.

Sono assimilate al partenariggoquindi soggette al controllo della spesa effmtiente sostenuta dal

soggetto affidatario (rendicontazione cd. a “cos#li”), anche se non previste a progetto, le itdtiv

affidate:

» da parte di associazioni ai propri associati evacsa

» da parte di associazioni temporanee di impresa.{Ad di scopo (A.T.S.) ai propri associati

» da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa

» da parte di imprese ad altre imprese facenti metie® stesso gruppo tra loro collegate e/o con-
trollate, ai sensi dell’art. 2359, c.c.

* da parte di fondazioni ai soggetti facenti parthedaesse

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento é tenuto a:

a) realizzare le attivita nel rispetto delle disposizioni comiamie, nazionali e regionali e dei pro-
getti approvati e nei termini previsti dalle disjzasni di riferimento;

b) rispettare le disposizioni comunitarie, nazionali e regionalmateria di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istay

c) garantire, nei confronti della Regione del Veneto e deiidesari, la competenza e la professio-
nalitd degli operatori necessarie alla realizzazidel progetto approvato e il rispetto dei ruoli
professionali previsti dal progetto;

d) garantire, nei confronti della Regione del Veneto, il passeda parte dei destinatari dei requi-
siti soggettivi di accesso previsti dai progettiadle direttive di riferimento, mediante acquisi-
zione della documentazione comprovante il possdssali requisiti, conservandola presso la
propria sede. Detta documentazione dovra essditaesirichiesta delll Amministrazione regio-
nale, ai sensi degli artt. 71 e seguenti del D.R.R45/2000 per la verifica, anche a campione,
della veridicita delle certificazioni rilasciateldagale rappresentante del beneficiario in ordine
al possesso dei requisiti soggettivi dei destimatar

e) disporre di locali e attrezzature in regola con le vigerdime in tema di antinfortunistica, di i-
giene, di tutela ambientale, di edilizia scolastitiatutela della salute negli ambienti di lavoro,
prevenzione incendi, accreditamento. Ricade sullssva responsabilitd del beneficiario nei
confronti della Regione del Veneto la sussistengée doredette idoneita della sede comunque
oggetto di svolgimento;

f) disporre delle attrezzature, apparati € macchinari necegeata realizzazione delle attivita, se-
condo quanto indicato nei progetti approvati;

g) produrre, ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggita parte del’amministrazione regio-
nale ed a semplice richiesta motivata, ogni alo@imento concernente le attivita oggetto di fi-
nanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentoforinazione richiesta. Il beneficiario del fi-
nanziamento € altresi tenuto a consentire I'accesspropri locali, od in suo possesso o
comunque detenuti, da parte di personale appogitaniecaricato dalla Regione del Veneto, a
fini ispettivi e di controllo. Il rifiuto dell’acceso comporta la revoca del finanziamento;

h) garantire la conformita delle mansioni effettivamente svalgli allievi in stage rispetto ai
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto nearanno riconosciuti I'attivita e i costi riferibil
all'allievo o agli allievi per i quali sia stato @rtato il difetto formativo, rapportando il costne
tale del corso all’allievo o agli allievi stessi;
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)

K)

0)
p)

Q)

s)

)

non utilizzare i destinatari degli interventi per attivita di pizione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che gratuido pena di revoca del contribu-
to/finanziamento;

comunicaretempestivamente alla Regione del Veneto evertudiifiche di natura formale che
non comportino mutamenti sostanziali alla strutteda all’attivita del beneficiario (denomina-
zione sociale, cariche, sede legale, forma giuaickcc.);

comunicare tempestivamente alla Regione del Veneto le mdasfigpportate all'atto costitutivo
e/o allo statuto e le modifiche alla struttura alitattivita del beneficiario, anche per effetto di
fusione, incorporazione, trasferimento del ramemdale, cessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione del Venetossrva il potere di revocare la concessione
dei contributi, qualora, per effetto di tali modliie, vengano meno uno o piu requisiti o condi-
zioni richiesti dalla vigente normativa o dallemisizioni comunitarie, nazionali o regionali per
accedere ai contributi stessi o alla disciplind @aireditamento;

adottare una contabilita separata o un sistema di codificezcontabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, secondo quanto predatiart. 60, comma 1, lettera d, del Regola-
mento CE 1083/06;

registrare le attivita oggetto di finanziamento secondo lespnti disposizioni e secondo quelle
delle Direttive di riferimento. | documenti utiliati per la registrazione delle attivita (registoi

gli mobili, report, ecc.) devono essere mantenuti presso la sedeattlied;

corrispondere tempestivamente, quando previste, le indennitéiesgeai destinatari delle azio-
ni; in particolare, le indennita di frequenza daowra essere integralmente versate ai beneficiari
entro il momento della presentazione del rendicoingpesa, salvo autorizzazione della struttura
regionale competente su richiesta motivata delfib@aeo, da presentare in ogni caso prima del-
la scadenza del termine di cui sopra; in ogni cesmdennita di frequenza dovranno essere li-
guidate ai destinatari dal beneficiario anche spadi mancato riconoscimento delle stesse;
rispettare la normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

conservarein originale, a disposizione dell’Autorita publdicompetente, la documentazione
delle spese sostenute per 5 (cinque) anni dalka dklt'ultimo pagamento relativo alle attivita
finanziate;

contabilizzare a norma di legge tutte le entrate derivanti daarfiziamenti pubblici per la for-
mazione professionale, nonché tutte le entrateteabnente generate dall’intervento finanziato,
ove cio sia previsto, che vanno detratte, propoadioente o integralmente, dalla spesa ammis-
sibile;

garantire la copertura assicurativa per infortuni e respbitisa civile nei confronti dei parteci-
panti, esonerando espressamente la Regione delov@smegni chiamata in causa e/o da ogni re-
sponsabilita in caso di mancata e/o irregolareukstiione delle assicurazioni medesime;
conservarepresso la propria sede legale la documentaziasteajoria delle attivita svolte, non-
ché a conservare una copia della documentazicritaifille assicurazioni stipulate presso la se-
de di svolgimento dell'attivita;

gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvoanto espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

La Regione del Veneto rimane del tutto estranemomiratti a qualunque titolo che il beneficiarilmctude
con terzi in relazione al progetto approvato. thdfeciario esonera da ogni responsabilita la Regidel Ve-
neto per qualunque controversia che dovesse ieoopn i terzi nell'interpretazione, validita esbeuzione
dei contratti di cui sopra. La Regione del Venetinéltre, sollevata da ogni responsabilita veesaitper
inosservanza della vigente normativa in tema dnfortunistica, di igiene, di tutela ambientale,edliilizia
scolastica, di tutela della salute negli ambiemtildvoro, prevenzione incendi, compresa l'attuagidelle
prescrizioni tecniche, antinfortunistiche e previziali relative alla corretta esecuzione e gestidegli in-

terventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cegsné di
sub-ingresso parziale e/o totale a favore di téinzrsi dal beneficiario o dajartner, a pena di revoca del
finanziamento.
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4. PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camgbni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita
di affidare parti di attivitd a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquie di fornitu-
re e servizi, dovra seguire procedure ispiratdtarcdi uniformita e trasparenza al fine di gamant principi
di pubblicizzazione e della parita di trattamer8ono previste procedure diverse in relazione areatom-
plessivo dell’affidamento stesso, calcolato suhltdell’operazione, ossia del progetto o del gougippro-
getti approvati a favore del beneficiario relativarte allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisizi diretta,;

» valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.00@;68sultazione di almeno tre operatori qualifi-
cati e scelta del piu conveniente (a seconda dgiétio dell’affidamento prezzo piu basso oppure
offerta economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Eur 50.000,01 a Eur 100.@D0z0@nsultazione di almeno cinque operatori
qualificati se sussistono in tale numero soggdtnei individuati sulla base di indagine di mercato
oppure tramite elenco di operatori qualificati ngpetto del principio di rotazione;

» valore affidamento da € 100.000,01 a € 206.00(qy&xisione di un capitolato semplificato, di nor-
ma secondo il modello a procedura aperta contersertiee la griglia di valutazione; la scelta e di
norma effettuata con il criterio economicamente y@ataggioso; pubblicazione dell’avviso sul sito
del beneficiario e su almeno un quotidiano regiemeapertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da € 206.000,01: selezione dgystto terzo con procedure ispirate ai principi
del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellagpedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzapey ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Le procedure sopra indicate non si applicano di audiretti (come definiti al punto n. 2) , in gu@® costi
riferiti all'utilizzo della struttura complessa dbkeneficiario, funzionale all’organizzazione gemerdello
stesso.(es. affitto degli immobili).

Non possono essere oggetto di affidamento a teritivita di coordinamento, direzione, e segraterga-
nizzativa dell'intervento formativo o progettualel suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordaftminato € consentito qualora si tratti di fornéte servizi
di particolare natura tecnica o artistica attinaliéi tutela di diritti esclusivi.

Il rispetto delle procedure di cui sopra verra fieaito in sede di esame del rendiconto di speseaso di af-
fidamento di attivita a terzi in difformita dalleqredure sopra indicate, i relativi costi non sacaricono-
sciuti.

B. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragpdell’avvio dell’operazione, il beneficiario soscrive
I’Atto di Adesione redatto secondo il modello ap@tw, accompagnato da dichiarazione sostitutivaedi-
ficazione attestante I'assenza di cause ostative.
La sottoscrizione dell’atto di adesione € condieigrdispensabile per I'avvio dell’operazione.
Ai sensi della vigente normativa inerente alle d@pioni per la prevenzione della delinquenza pib tina-
fioso, il beneficiario dovra tener conto delle icaltioni di seguito illustrate:
* per le operazioni di importo pari o inferiore a@W54.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione
* per le operazioni di importo superiore a euro 154,07 sia per i beneficiari iscritti alla C.C.I1.A.A
che per quelli non iscritti, occorre richiedereegso le Prefetture competenti, il rilascio dellgifte
cazione antimafia, giusto il riferimento al D.P#3/06/1998, n. 252. Detta certificazione viene tra-
smessa dal beneficiario preliminarmente o contéstrete alla consegna o spedizione dell’atto di
adesione.
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Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioabadsuddetta certificazione antimafia.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'gone,
accetta formalmente il finanziamento e si obblideeaeguire l'attivitd e a conformarsi incondizi@maénte

a quanto stabilito dalle normative comunitarie,ioaali e regionali, dalle presenti disposizionialel speci-
fiche disposizioni della direttiva di riferimento.

In particolare, nell’atto di adesione il benefigtadichiara la modalita prescelta in ordine alesisa di conta-
bilitd separata o alla codificazione contabile aeg per tutte le transazioni relative all'openagjsecondo
guanto previsto dal Regolamento C.E. n. 1083/'06.

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antraitive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prariente comunicate alla competente struttura a m#izzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidde del Veneto anche se diversamente conosciute.
Un originale dell'atto di adesione riferito all'o@&ione viene consegnato direttamente al protoa#lta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dizhi@ne sostitutiva di certificazione allegata a@lbadi ade-
sione, ai sensi degli articoli 71 e ss. del D..R145/°00.

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihbficiario qualora, in esito ai predetti controfiiner-
gano dichiarazioni non veritiere.

L’atto di adesione € esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978, n. 845.

6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagpaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesbimtervento;

« il fatto che il progetto € stato cofinanziato dahbitero del Lavoro e dalla Regione del Veneto
Tutti gli interventi informativi e pubblicitari rielti ai destinatari, ai potenziali destinatari égabblico de-
vono recare i seguenti emblemi:

* Logo della predetta “Campagna Straordinaria”;

* Logo del Ministero del Lavoro e della PrevidenzaiSle;

* Logo della Regione del Veneto;

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sopreausa di inammissibilita delle spese sosterertéapub-
blicizzazione e promozione del progetto. Nei cagirdve violazione, debitamente contestata, dedpasi-
zioni riguardanti la pubblicizzazione del progetm Regione del Veneto si riserva la potesta dcedere
alla revoca parziale o integrale del finanziamento.

Il processo di selezione dei partecipanti ai pribgleive essere chiaramente descritto, quanto arteenmo-
dalita, nell'attivita di promozione e pubblicitalgeogetto.

Le modalita di promozione e pubblicizzazione edadtizione delle modalita di selezione devono esser
dicate nel formulario all'atto della presentaziat®dia stessa all’Autorita di gestione.

7. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il beriafio co-
munica alle strutture regionali competenti, alméeagiorni prima, la data di apertura del termiee la pre-
sentazione delle domande di ammissione alla selezde modalita di pubblicizzazione dell’avvisatd-
te.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentazietie
domande di ammissione deve essere fissata almatiayi@ni dopo la data di apertura.

I documenti relativi alla eventuale selezione (dodedi ammissione, graduatorie, ecc.) dovrannonare
agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessicamente potranno essere effettuate entroitelidei
costi preventivati e dei tempi utili per I'inserinte di nuovi partecipanti.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sopraausa di inammissibilita delle spese sosterertéagsele-
zione dei partecipanti. Nei casi di grave violagipdebitamente contestata, delle disposizioni ridarati le
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modalita di selezione, la Regione del Veneto sirvia la potesta di procedere alla revoca parziahegrale
del finanziamento.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per I'autorizzazione all'avvio del progetto o deitervento, il beneficiario comunica, almeno trergi pri-
ma della data prevista per I'avvio dell'interven®informazioni richieste dal sistema gestiorvaéd e rela-
tive a:

» data di inizio e data di conclusione prevista

» durata e articolazione dell'intervento, secondonfui@revisto dalla Direttiva di riferimento

» elenco degli operatori coinvolti nell'intervento

» calendario dell'intervento (ove previsto)

» elenco dei destinatari delle attivita

» eventuale elenco dei partecipanti alla seleziore df interventi formativi)
Il beneficiario presenta alla struttura competeat#ro lo stesso termine, gli eventuali registeéganza e fo-
gli mobili da vidimare, accompagnati da letteraichiesta vidimazione conforme al modello regionale
Il beneficiario conservera agli atti copia cartadegli elenchi nominativi sopra indicati, compla¢ile firme
autografe degli interessati anche ai fini dell'aizizazione al trattamento dei dati personali seoamaanto
previsto dal D. Lgs. n. 196/°03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldbieiario i curricula degli operatori coinvolti nelle attivita
con indicazione, per il personale docente, deBeigiine insegnate.
Eventuali ulteriori disposizioni in merito potranessere emanate con atto del Dirigente della RinezRe-
gionale competente prima dell’avvio delle attivita.

9. GESTIONE DEGLI INTERVENTI FORMATIVI

La durata oraria delle singole lezioni & definiteg6D minuti. La progettazione degli interventi enodisposi-
zione riferita alla realizzazione del monte oraapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaaga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze andnnotato 'orario preciso di inizio e di termigelle lezio-
ni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagim delle attivita. Di conseguenza, il calendalbara
tener conto di eventuali sospensioni o pause tigee@reviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentd o@nte ore andranno applicate sommando e ricompone
do la durata effettiva delle lezioni in unita oeadi 60 minuti.

L’orario giornaliero non potra superare le sei direzione in caso di orario continuato o le otte di lezio-
ne in caso di orario spezzato.

L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non puo inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootg superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @ininuti.

La frequenza alle azioni formative & da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo day®dere la frequenza dell'intero gruppo di uteliei atti-
vita formative, salve diverse previsioni contenugdia direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle spestenute la sovrapposizione anche parziale ditatti-
ferite a progetti diversi o azioni diverse qualoom espressamente prevista nel progetto approvabm @au-
torizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formatimon &€ consentita la presenza in aula di persoungeriami-
nativi non siano stati comunicati alle strutturgiomali.

Le visite didattiche sono consentite qualora ptevil progetto approvato o successivamente anibez
Eventuali visite didattiche non previste costitoise variazioni progettuali e come tali devono essspres-
samente autorizzate in via preventiva dalla strattagionale competente.

La visita didattica viene annotata nel registrisenza, unitamente alle firme degli allievi paganti e
dei docenti accompagnatori.
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Gli allievi minorenni partecipanti alla visita devm essere in possesso del consenso scritto déogeni
Eventuali ulteriori disposizioni in merito potranessere emanate con atto del Dirigente della RinezRe-
gionale competente prima dell’avvio delle attivita.

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Le seguenti variazioni devono essere comunicataitgssistema gestionale via web, in via prevenfossia
fino al momento previsto da calendario per I'inidi@l’attivita specifica), a pena di inammissildlitda parte
del beneficiario:
» tutte le variazioni al calendario delle attivitdyadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell’attivita
* sospensione o annullamento di una lezione o ditivita prevista dal calendario
* inserimento di partecipanti agli interventi, couizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feega per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra eftaato nel rispetto dell’ordine dell'’eventuale guad
toria di selezione
» inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatanrprecedentemente comunicati
Devono, inoltre, essere comunicate le variaziderite al beneficiario, secondo quanto previstaceden-
temente.
Eventuali ulteriori disposizioni in merito potranessere emanate con atto del Dirigente della RinezRe-
gionale competente prima dell’avvio delle attivita.

11. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previsitadDirettiva di riferimento e dal progetto appatw, do-
vranno svolgersi presso strutture del soggettoogest altra sede, adeguatamente attrezzate, ¢taigpese-
guenti standard minimi:

* messa a disposizione da parte dell’Organismo diadarone di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza

» adeguato supporto tecnologico e contenutisticaegadutoraggio on-line, assistenza in caso dizuitili
zo di tecnologie informatiche, disponibilita di dacente/esperto di contenuti ecc.)

» sistema di valutazione che preveda almeno unaaztute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza

» durata massima dell'attivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento

» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta ddigione del Veneto , dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkeddtivita, obiettivi formativi ecc.).

| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo giunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati

Le attivitd di formazione a distanza dovranno essegistrate su appositi supporti a fogli mobitieyenti-
vamente vidimati dalla struttura regionale compiten

Preventivamente all'avvio delle attivita di formeze a distanza, il beneficiario dovra comunicamenite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiltélidel supporto tecnologico e contenutistico or-Bopra indi-
cato, il numero di ore previste per i destinatdriperiodo di svolgimento.

La formazione in spazi aperti (c.d. formazioraittoor”), se prevista dalla Direttiva di riferimento elda
progetto approvato, puo essere svolta nel rispiette seguenti condizioni:

» utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull’apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di sim@zreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura

» utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor

» utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdarmi alle disposizioni normative e di legge

* assicurazione specifica per i corsisti, ove necessa
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» istituzione di un momento preparatorio alle atéiviiservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.
Le attivita di formazioneutdoor dovranno essere registrate sul registro d'aula,idicazione precisa del
luogo e degli orari delle attivita.
Preventivamente all’avvio delle attivita di formaze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, titani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modaliteadtesso
per il controllo ispettivo.

12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO

Ai fini dell’autorizzazione all’avvio dellstage, il beneficiario comunica alla struttura compegeraimeno 3
giorni prima dell’avvio, la data di avvio delBbage/tirocinio, il calendario di svolgimento delle aita e gli
abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competeataro lo stesso termine, i fogli mobili da vidilmaaccom-
pagnati da lettera di richiesta vidimazione con@@hmodello regionale.
Eventuali autorizzazioni allo svolgimento dage fuori Regione del Veneto dovranno essere prevanti
mente richieste alla struttura regionale competerta questa autorizzate.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodostige il beneficiario
organizza visite periodiche deitors formativi e/o rientri degli allievi presso la sefbrmativa.
| beneficiari devono in via preliminare:
* individuare le aziende tenendo conto delle caratteine dell’azienda, dell'allievo e del percorso
formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziendeaspitthe deve essere trattenuta agli atti del-bene
ficiario a disposizione della Regione del Veneto;
» concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento delftage ed il calendario a:
0 Sede provinciale I.N.A.l.L., ai fini dell’estensiemella copertura assicurativa
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

13. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli interveotie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@lie dtrutture regionali competenti e da questaaajte.
Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalletieedi riferimento, le variazioni ddbudget vengono ge-
stite come segue:

» i trasferimenti dibudget da unpartner operativo ad un altro, per un importo che non BUp&0%
della previsione iniziale, devono essere tempeaskirde comunicati alla struttura regionale compe-
tente, anche ai fini delle verifiche di capienzHestichieste di rimborso o sui rendiconti

» i trasferimenti dibudget da unpartner operativo ad un altro, per importi che superartO# della
previsione iniziale, devono essere preventivamauaterizzati dalla struttura regionale competente

» itrasferimenti dbudget da una macrocategoria di spesa ad un‘altra, ind@gemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati dalitsta regionale competente

» itrasferimenti dbudget all'interno della stessa macrocategoria e petdss® soggetto, devono esse-
re comunicati tempestivamente, anche ai fini dedléfiche di capienza sulle richieste di rimborso o
sui rendiconti

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidin®idget, le variazioni non autorizzate comporteranno la
decurtazione delle voci di spesa rendicontate de@enza rispetto al preventivo.

14. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA’

Per ogni intervento formativo (formazione d’aularniazione outdoor, seminari formativi) dovra esssdie
lizzato un registro delle presenze preventivamerdenato presso la competente Direzione regionade,
quale dovranno essere elencati, rispettando I'erdifabetico, i partecipanti effettivi.
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Per la registrazione delle presenze durante ginienti rivolti al singolo utente o a piccoli grapp utenti
(stage, attivita di formazione a distanza, di accompager@im, apprendimento intergenerazionale, e di assi-
stenza/consulenza, seminari formativi) dovranneresstilizzati gli appositi registri a fogli mobikdividua-
li, preventivamente vidimati presso la competentefione regionale.

| registri delle presenze e i registri a fogli mobidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate.

Per gli interventi non formativi (seminari informat attivita di sportello, workshop/focus groupkpenefi-
ciario raccoglie, durante I'attivita, i nominatigile firme dei partecipanti sull’apposito moduleaovra es-
sere disponibile per la verifica rendicontale.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidigadtivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, sporetion) dovranno essere registrate giornalment@sosi
report (“diari di bordo™). | relativi riepiloghi delle attivita dovranncseere allegati al rendiconto. Le moda-
lita di gestione e trasmissione dei riepiloghi alteutture regionali competenti, anche mediantglifao di
sistemi informatici, potranno essere disciplinatiia Regione del Veneto con provvedimenti successiv

| registri delle presenze necessari devono esgerdisposti dai beneficiari e devono riprodurre ddallo
regionale. Le pagine, preventivamente numeratesqmusessere di numero superiore alle giornatetigéet
di attivita. Per i giorni in cui le lezioni si s\gno il mattino e il pomeriggio, con pausa interiagdevono
essere predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anaben riferi-
mento alle assenze degli allievi e alle variazadidattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termiakede-
zioni. In caso di presenza titor didattico, questi apporra la propria firma solo leelezioni in cui si trova
fisicamente presente in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi, e il visto del responsabile del pragekevono es-
sere aggiornati con cadenza al massimo settimanale.

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rigab, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normilegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eldodé mobili, il beneficiario dovra darne tempist co-
municazione mediante formale dichiarazione relasiVattivita svolta (allievi, docenti, ore e gigyncon-
servando agli atti analoghe dichiarazioni rilascidai destinatari — se maggiorenni - e dagli operatteres-
sati. Per le attivita ditage le dichiarazioni dovranno essere sottoscritte amtail'azienda ospitante.

15. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondaniodi e i tempi stabiliti dalla Regione del Venetatte le in-
formazioni necessarie al corretto espletamentardglitoraggio procedurale, finanziario e fisico di alle
presenti disposizioni e ai Regolamenti comunitarigore.

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire I'iodei dati rilevanti ai fini del monitoraggio gualiivo che sa-
ranno richiesti dalla Regione del Veneto secondswéelenze e alle modalita comunicate di volta Itavo
La Regione del Veneto si riserva inoltre la potestaospendere i pagamenti nella eventualita diditin-
giustificati, o ripetuti nel tempo, in relaziondaatornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazibiiui sopra la Regione del Veneto si riserva nedia po-
testa, in relazione alla gravita, di applicare d&aioni per le attivita di coordinamento e diremodel pro-
getto, proporzionali allo stato di avanzamentoedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di procedelia re-
voca parziale o integrale del finanziamento.

16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad pgmjetto d'investimento pubblico & esplicitameaiite
chiesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003, e dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dicen#t§02,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprit®3.

La struttura competente della Regione del Venesggaito dell'approvazione degli esiti dell'istiiia, ri-
chiedera direttamente al CIPE (Comitato Intermariate per la Programmazione Economica) il codité’C
per tutti i progetti approvati e lo comunicheracessivamente al beneficiario.
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I CUP dovra essere indicato su tutti i documeh €anno esplicito riferimento allo specifico pragecui
esso corrisponde e in particolare sui documenti iastrativi e contabili.

17. MODALITA’ DI VERIFICA DEGLI ESITI E ATTESTAZIONI

Per gli interventi formativi che prevedono effettitme di esami finali si rinvia alle disposizioeigionali di

riferimento.

Gli attestati di qualifica professionale rilasciagli allievi risultati idonei alle prove finali 8o predisposti a
cura del beneficiario su documento conforme al ftodegionale reperibile sul sito internet dellagRmae

del Veneto e secondo le modalita indicate nellssste

Agli attestati deve venir applicata una marca deolztel valore vigente.

Qualora l'intervento formativo preveda una valutaz finale delle competenze acquisite, tale vaioitez
dovra essere realizzata in coerenza con il forrdafmito dal “Libretto formativo del cittadino”, gpovato

con Decreto del 10.10.2005 del Ministero del Laverdelle Politiche Sociali, di concerto con il Mitero

dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

In caso di interventi formativi che prevedono riiasdi attestati di qualifica o specializzazionattdé salve
diverse disposizioni delle strutture regionali catgmti in relazione a particolari caratteristiclee progetti

realizzati, il beneficiario presenta alla strutt@@mpetente entro 30 giorni dal termine del pragédt se-

guente documentazione:

» originale del verbale delle verifiche finali (quangdreviste), redatto su documento conforme al mo-
dello regionale (reperibile sul sito internet délagione del Veneto) e stampato secondo le modalita
indicate nello stesso

» attestati di qualifica/specializzazione professienger gli allievi risultati idonei alle prove filia
(quando previste), compilati e completi di marcabddo da sottoporre alla vidimazione e registra-
zione da parte della competente Direzione regionale
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C. ASPETTI FINANZIARI

18. MODALITA’ DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

Le erogazioni degli anticipi e acconti avverraneo gingolo progetto e con le seguenti modalita:
* anticipo pari al 50% del finanziamento assegnajwajetto, all’avvio del progetto formativo;
» acconto, pari al 30% del finanziamento assegngboogletto, al verificarsi delle seguenti condizioni

0 superamento di almeno il 50% del monte/ore delgitogapprovato;

0 aver sostenuto spese per almeno i tre quinti d@lgpacconto;
» saldo, se dovuto, previa verifica degli adempimeaticlusivi previsti dalle disposizioni e dopo lexifica
rendicontale accettata dal beneficiario.
Ai fini della richiesta di erogazione degli accorittibeneficiario deve presentare dichiaraziondistiva di
atto di notorieta, resa dal legale rappresentaetl® dtesso, ai sensi degli articoli 38 e 47 deP.B.
n.445/2000, con la quale dichiara, rispettivameini@vere avviato I'attivita (per I'anticipo) e dvere realiz-
zato almeno la percentuale indicata dell'intero taoore e aver sostenuto spese per almeno i trei quin
dell'anticipo (per I'acconto). L’erogazione degticnti & subordinata alla presentazione di notddebito.
Le erogazioni avverranno comungue per singolo toge
Al momento della presentazione della prima riclieditanticipazione, il beneficiario dovra preseatato-
nea garanzia fideiussoria, secondo il modello areavdefinito dalle strutture regionali, a copeataimeno
dell'importo richiesto a titolo di anticipazione bgni caso, tutte le somme complessivamente er@iata
titolo di anticipazione sia a titolo di acconto dawno essere garantite da polizza fideiussoriayeh@ svin-
colata successivamente all'approvazione del rentlicajualora non siano dovute restituzioni a cadeb
beneficiario. E' quindi possibile presentare pdifileiussorie parziali. E' possibile, inoltre, peatate po-
lizze fideiussorie cumulative per I'intera operamo
La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatatdato di credito o bancario, Societa di assizionae rego-
larmente autorizzata, o da Societa finanziariatieanell’albo speciale di cui art. 107 del D. L§85/1993, a
favore della Regione Veneto, per la restituzioavare della Regione degli importi da questa elicgjdte-
neficiario in relazione al finanziamento concesso.
Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetfze sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stess&’ consentita la restituzione anticipata dellaifigsione.
La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ibendfescussione; I'escussione parziale della zeafi-
deiussoria non determina estinzione della garastgssa nei confronti della Regione Veneto per kimp
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.
L'importo garantito dalla fideiussione comprendiedi gli interessi addebitati dalla Regione aldfmario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttugmne integrale o parziale degli importi erdgat
Qualora il beneficiario abbia natura di ente putiblion economico, in luogo della garanzia fideitiase
rilasciata delegazione irrevocabile di pagamenfvare della Regione Veneto sul tesoriere del ptedm-
te, alle stesse suindicate condizioni della gaeafideiussoria.
La fideiussione deve essere mantenuta fino alliceedel rendiconto da parte della Regione. La&ifidsio-
ne sara restituita al beneficiario all’atto delpapvazione del rendiconto stesso, a condizionenohesia ne-
cessario procedere a reintroito. In tale ultimoodasRegione richiedera al beneficiario, in solam il suo
fideiussore, la restituzione dell'importo, maggiordegli interessi legali e la polizza sara regtitgolo dopo
I'avvenuta effettiva restituzione di quanto dovuto.
Le spese fideiussorie sono rimborsabili. A tal fihdeneficiario presentera al momento della vesifalla
struttura regionale competente originali di quiegadi premio fideiussorio sostenute ed eventualeneoh
rendicontate per il periodo intercorrente tra leaddella presentazione del rendiconto di verifioatabile e
la data di approvazione del rendiconto, anche oe@enza rispetto alla singola voce di spesa peedat
progetto, fermo restando il divieto di superarenfbrto massimo complessivo approvato a preventivo.
rendiconto finale di spesa dovra contenere I'elalidatti i giustificativi di spesa.

19. RESTITUZIONI

Al rendiconto di spesa presentato alla Regioné/dekto, va allegato 'originale della ricevuta éirsamen-
to delle somme eventualmente non utilizzate, intesee differenza negativa tra importo complessige-r
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vuto dal soggetto beneficiario, a titolo di antaZpne o pagamenti intermedi per il progetto appiove
importo complessivo esposto in rendiconto relatiVprogetto stesso (economie di gestione). L'ome&sso
samento delle somme non utilizzate all’atto detlespntazione del rendiconto, determina I'escussi@tia
fideiussione prestata, per la parte relativa al@mee non restituite, maggiorate degli interesdiaddta di
presentazione del rendiconto alla data di effettéstituzione. Il procedimento di verifica renditale € so-
speso fino alla prova dell’effettiva restituzionegtl importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@znione del rendiconto di spesa presentato, deddee
mine di 60 giorni entro il quale il beneficiariowdeprovvedere alla restituzione di eventuali sonanaiebito,
intese come differenza negativa tra importo conglesricevuto a titolo di anticipazione o pagamenti
termedi per il progetto approvato e importo comgilasdello stesso progetto riconosciuto dal Decrésdi
risultanze sono comunicate anche al fideiussoreoi3e inutiimente detto termine, la Regione del &ten
procede all’escussione della fideiussione presgegtala parte relativa alle somme non restituitaggiorate
degli interessi dalla data di notifica formale @screto di approvazione del rendiconto alla datefidittiva
restituzione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire altaustura regionale competente la prova dell'avverudrsa-
mento delle somme oggetto di restituzione, faceetuenire, entro il termine predetto, la documebotsz a
comprova dell’avvenuto versamento.

In caso di rinuncia al finanziamento ovvero di revalel finanziamento, il beneficiario e tenuto stiteire
alla Regione del Veneto, entro 60 giorni dalla digia comunicazione alla Regione del Veneto dingia
al finanziamento ovvero della comunicazione del/pedimento di revoca, I'intero importo dalla Regtaiel
Veneto gia erogato, oltre agli interessi calcali@ia data di accredito dell'importo al destinatafino alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultaneeavvisato anche il fideiussore. Decorso inutilreeetto ter-
mine, la Regione del Veneto procede all’escussawila fideiussione prestata. Il provvedimento dioea
del finanziamento & comunicato, per conoscenzdeaakfideiussore.

In tutti i casi in cui il debitore non adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verraraioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evédintutaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’orainé-
guidazione materiale (per es. bonifico) dell'impoda parte del Servizio di tesoreria della RegidekVe-
neto.

Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi glignon rimborsati alla data di scadenza e quelpplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principarasponi di rifinanziamento, che é pubblicato nGlkazzet-
ta ufficiale dell’Unione Europea, serie C, in vigdt primo giorno di calendario del mese della dditaca-
denza, maggiorato di tre punti percentuali e mezzo.
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA’

20. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA

Il rendiconto delle spese sostenute, separatarpentegni singolo progetto approvato, deve essergepta-
to dal beneficiario alla Regione del Veneto, uniate a tutta la documentazione richiesta, 60 gidatla
conclusione, risultante dai registri didattici ccdmenti attestanti lo svolgimento delle attivitanrformative
ove previste. Si fa quindi riferimento all’'ultimaagno in cui si € svolta una qualsiasi attivita agyata a
progetto in conformita alla specifica Direttivarderimento.

La presentazione dei documenti cartacei previstede/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.

Il predetto termine finale puo essere differitmgni caso di non oltre 90 giorni e per una soldayger ec-
cezionali casi di oggettiva impossibilita di pretsaione in termini del rendiconto, hon connessageze
organizzative interne, debitamente comunicati exd@mntati dal beneficiario alla Regione del Veneimp
del predetto termine, previa autorizzazione deéigiBne.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigstiute esclusivamente se pervenute entro il terrig
sato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente rendicontato dal bemrefigial
netto dell'’eventuale quota di cofinanziamento pova

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitelahine di conclusione del progetto, comportadaad
denza dal contributo concesso con conseguentéumestie degli import erogati a titolo di anticipeze e
pagamenti intermedi, maggiorati degli interessaledalla data di accredito alla data di effettreatituzio-
ne, secondo quanto previsto dal punto “Restituzioni

Il rendiconto finale di spesa dovra contenere fietedi tutti i giustificativi di spesa e i relatieistremi di
guietanza. Le spese pertanto dovranno esseredigu@pagate prima della presentazione del rendidon
nale, a pena di inammissibilita delle stesse.

Il rendiconto di spesa si compone di due parti, deono essere presentate entrambe entro i tesgima
indicati:

» elenco dei giustificativi riferiti ai costi direté importo complessivo dei costi indiretti dichiaisu
base forfetaria effettivamente sostenuti nell’attoae del progetto, corredato da relazione
sull’esecuzione dell’azione secondo il modello nigdi dalle strutture regionali competenti

» documentazione cartacea a supporto del rendicati® spese.

La documentazione a supporto del rendiconto & cetaptai seguenti elementi:

» lettera di richiesta rimborso a saldo;

» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dellostage;

» originale della ricevuta di versamento delle sonawentualmente non utilizzate, intese come diffe-
renza tra importo complessivo ricevuto a titoloadiicipazione o pagamenti intermedi e importo
complessivo dichiarato in rendiconto (economieeditopne);

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,arefsl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 dePCR. n. 445/°00, con la quale lo stesso attesta che

e ¢ stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubblicita;

* s0no state rispettate le procedure di accessm@gétio per i destinatari;

» la documentazione amministrativa e contabile nedatill'operazione cofinanziata esiste ed é
conservata presso il beneficiario; il beneficiasidmpegna a comunicare tempestivamente
alla struttura regionale competente eventuali niciiif circa I'ubicazione della documenta-
zione;

» il beneficiario utilizza una contabilita separataim sistema di codificazione contabile ade-
guato per le attivita oggetto del finanziament@oselo quanto previsto dall'art. 60 del Re-
golamento CE 1083/06;
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e tutti i documenti relativi progetto sono consenvatioriginale o su supporti comunemente
accettati a norma dell’art. 90 Reg.(CE) 1083/20@6te19 Reg.(CE) 1828/2006 e di essi po-
tra essere fornita copia in caso di ispezione di piegli organi competenti;

* la documentazione amministrativa, contabile e tzcdiel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile;

* idocumenti di spesa sono conformi con la normativiistica e fiscale;

* i documenti di spesa (fatture, documentazione tacrecc.) sono conformi con l'oggetto
dell’atto di adesione;

» e spese dichiarate sono state sostenute nel pedicammissibilita previsto, e sono confor-
mi alle voci di spesa ammissibili contenute nelb@anmativa comunitaria, nazionale, nel Pro-
gramma Operativo e nella Direttiva di riferimento;

* le spese indicate sono state calcolate per i lono@ntari real;

* le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagaimsostenuti dallEnte entro la data di
presentazione del rendiconto;

» per la realizzazione del progetto oggetto di remaliazione, non sono stati ottenuti altri con-
tributi o entrate, pubblici o privati, ad ecceziaiguelli dichiarati nel rendiconto;

* idocumenti di spesa non sono stati e non saratiimzati per ottenere altri finanziamenti;

* I'IVA esposta in rendiconto corrisponde all'impordell’l.V.A. non detraibile, in quanto re-
almente e definitivamente sostenuta dal destirtatddi suopartner o componenti di Asso-
ciazioni temporanee € stata rispetta la normativa tema di concorren-
zalappalti/ambiente/pari opportunita;

» ¢ stata rispetta la normativa in tema di concoaappalti/ambiente/pari opportunita;

* s0no state rispettate le altre condizioni spedfipteviste dalla Direttiva di riferimento;

» fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relasilegati sono veritieri ed esatti.
L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlane
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta géa al rendiconto di spesa, ai sensi degli artible ss del
D.P.R. n. 445/00.

21. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI

| costi devono essere giustificati da fatture a dibcumenti contabili di equivalente valore praiyat, in re-
gola con la normativa fiscale e contabile, fatlv@@uanto previsto dall’art. 11 comma 3.b del tageento
CE 1081/06 (costi indiretti dichiarati su base étafia), debitamente registrati nella contabilghdestinata-
rio e/o dei relativpartner e associati e debitamente quietanzati.

Relativamente ai costi del personale, in caso giossibilitd di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il berwiwidovra presentare la stampa del cedolino peganapa-
gnata da idonea certificazione di conformita satiitts da un soggetto iscritto all’albo dei Consiedel
Lavoro, Commercialisti 0 Revisori dei conti. Takrtificazione dovra essere mantenuta, a cura dedhaa
interessata, allegata solidalmente alla stampaeatidlino paga sul quale é stato apposto la dictuinapu-
tazione al finanziamento pubblico come piu avapeicHicato.

Negli interventi formativi per occupati, relativame alla quota di cofinanziamento privato, pewééisvol-
ta in orario di lavoro, il costo del lavoro devese® documentato da busta paga. Per le categorlie geali
la retribuzione non sia oggettivamente quantifieafimprenditori, pescatori, artigiani) il costol di@voro e
dimostrato con documentazione relativa ai versanutie retribuzioni minime INPS. Per i titolari don-
tratti di collaborazione continuativa e coordinata a progetto, il costo orario puo essere deteximiatiliz-
zando come dividendo la retribuzione lorda ricotalsti base annua risultante dal contratto stipelaome
divisore il monte orario annuo convenzionale sitbih 1840 ore. In entrambi i casi i costi dovrargssere
comprovati mediante produzione di pertinente docuamone al riguardo.

In particolare, i documenti probatori debbono coate la precisa e dettagliata indicazione, ai sensi
dell’articolo 21 del D.P.R. n. 633/'72, della naudella qualita, della quantita dei beni e devigeformanti
oggetto della fornitura. Nei predetti documenti @l@gsere contenuto il riferimento alla specifiaatéadi fi-
nanziamento, con il dettaglio degli estremi delgetto approvato.
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La quietanza, attestante il requisito di spesataffenente pagata, deve risultare da bonifico bancece-
vuta di c.c. postale, assegno circolare in copieedato da estratto di conto bancario, assegnoabanoor-
redato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo ehespese di immediata e comprovata necessita debita
mente documentate, fino ad un massimo dell’1% odsticccomplessivo del progetto e di 150 Euro pegacsin
lo pagamento. In ogni caso il documento giustificadi spesa deve individuare con precisione I'dgge
della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.
Per gli interventi formativi, non & ammesso alcaweumento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore dégenza degli allievi e dei docenti, nonché derdioato-
ri e deitutor qualora sia prevista una presenza minima in aagg dtessi.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datato, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziodella prestazione, del periodo, della durata & del cor-
rispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale dipente deve essere accompagnata da:

e Libro Unico;

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgpdgamento

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentngdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

e polizze LN.AIL.L.;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim

» ordine di servizio interno per il conferimento deltarico, con specificazione dell’oggetto dello

stesso in rapporto al progetto approvato, di dater@re al suo effettivo inizio, sottoscritto deda-
le rappresentante o procuratore del soggetto aéstiq.

22. COSTI INDIRETTI
Il beneficiario, in fase di presentazione dei ptigeovra dichiarare se intende definire i costiiretti a
“costi reali” oppure su base forfetaria ai sendi’a®. 11 comma 3.b del regolamento CE 1081/06; in
guest'ultimo caso, i costi indiretti sono ammiskibile seguenti condizioni:
» limporto dei costi indiretti dichiarati su basefietaria non pud superare la percentuale stalitita
la Direttiva di riferimento rispetto ai costi ditiet
» il ricorso all'opzione non deve avere come consagaain aumento artificiale dei costi diretti né di
guelli indiretti
» qualunque riduzione dei costi diretti comporta engticamente una riduzione proporzionalmente
corrispondente dell’'ammontare dichiarato su badet&ria
e ualora I'operazione generi entrate, queste deessere dedotte dal totale dei costi dell’operazione
(diretti e quindi proporzionalmente anche suglirietti).
Per i costi indiretti dichiarati su base forfetamian e richiesta la giustificazione della spesadde di con-
trollo. Il rendiconto finale di spesa indicheratrelai costi diretti, anche i costi indiretti effeamente soste-
nuti. | costi indiretti devono comunque essereritifa spese effettivamente sostenute, e quineivaibili dal
bilancio di esercizio del beneficiario.
L’'opzione sulle modalita di definizione dei costdiretti si applica a tutti i progetti presentail smedesimo
atto programmatorio (avviso). Non & quindi possilpiér il beneficiario adottare opzioni diverse 'aetbito
dei progetti presentati sullo stesso avviso.

23. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adisitdal beneficiario, a norma di legge, a far daadla pre-
sentazione del rendiconto alla Regione del Veneto.

La Regione del Veneto, direttamente o a attravBmweta di revisione contabile appositamente inasai
procede all’esame della documentazione di speativalai rendiconti di spesa presentati dal beizefa I
beneficiario e informato, almeno 15 giorni primalla data in cui la Regione del Veneto proceddeavari-
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fica della documentazione di spesa. Il beneficiarguindi tenuto ad esibire al personale incaridalta Re-
gione del Veneto, tutta la documentazione di spesaginale relativa al progetto per il quale atetpresen-
tato il rendiconto, comprensiva dei documenti deflese sostenute geirtner e associati. Il rifiuto di acces-
so o di esibizione comportano la revoca del finamanto.

La mancata esibizione del titolo di spesa in odafgnsalvo quanto previsto per i costi indirettirdarati su
base forfetaria ai sensi dell'art. 11 c. 3b del ®agento CE n. 1081/2006, comporta il non ricoroscito
della relativa quota di costo imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personalecaricato dalla Regione del Veneto apporra appaisitoro
con indicazione dell’lammissione 0 meno a finanziatmeubblico del titolo di spesa esibito, eventuaie
porto ammesso, data e sigla dell’esaminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in apposidazione, sono comunicate al destinatario, ch#p €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta di formelger iscritto le proprie osservazioni. La RegideeVe-
neto, tenuto conto delle osservazioni presentagroaa con Decreto il rendiconto di spesa, secéadisul-
tanze del controllo, dandone comunicazione allfggeato.

In sede di verifica da parte della Regione del Y@neerranno prese in considerazione solo le spggeste
in rendiconto che alla data di presentazione dsfgeso risultino debitamente quietanzate. Conséguen-
te, in sede di verifica da parte della Regione\t&ieto, I'importo complessivo dichiarato in renditm dal
destinatario non potra essere oggetto di incremeatoo che per meri errori materiali comunquevelali
dal contenuto del rendiconto o per riconoscimemtmdti riferiti a garanzia fideiussoria, second@ito so-
pra indicato.

La documentazione dei costi reali sostenuti dagstigpartner e dai componenti le Associazioni tempora-
nee, costituisce parte integrante del rendicontsgtato e deve quindi essere esibita dal titoler@roget-
to.

24. MODALITA' DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il procedimento di seguitocdés,
corredato dei riferimenti all’esempio sotto ripdota
1. Verifica del'ammissibilita della spesa: i giustifitivi di spesa in originale presentati in sedeetti-
fica (A+B) vengono valutati in ordine allammissibilita delépesa secondo i principi sopra richia-
mati. L’'ammontare dei costi valutati ammissibili@ventuale ammontare di costi indiretti dichiarati
su base forfetariaQ) fino alla percentuale massima stabilita dallaeRiva di riferimento, concorro-
no a determinare la spesa totale ammissibile
2. Determinazione della quota a carico del finanzigm@ubblico: la spesa totale ammissibil® {ie-
ne ripartita tra quota a carico del finanziameniblgico H) e cofinanziamento privato, qualora le
disposizioni di riferimento o il progetto approvaioevedano tale ripartizione. La ripartizione e at-
tuata nelle stesse proporzioni previste a preventiv
3. Riparametrazione del contributo previsto: il cdmitp previsto in fase di preventiva)(viene ripa-
rametrato tenendo conto sia degli eventuali scastéintra I'attivita prevista e quella realizzataech
del rispetto dei parametri di spesa previsti dBilettiva di riferimento e dalle disposizioni contun
tarie, nazionali e regionali. Per quanto i parainktiverifica viene attuata come segue:
a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti. Il medesimaooahe di calcolo viene applicato ai costi
indiretti dichiarati su base forfetaria; qualorapkercentuale di costi indiretti sia superiore a
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento,daota eccedente non verra riconosciuta
b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcq@eer ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.
4. Determinazione del contributo massimo riconosciliileontributo massimo riconoscibile € il mino-
re tra il contributo previsto riparametratd ¢ la quota a carico del finanziamento pubblicéadspe-
sa totale ammissibile-()
5. Determinazione del contributo pubblico riconosci(@: il contributo pubblico riconosciuto & de-
terminato sottraendo al contributo massimo ricoitdlec(l)eventuali decurtazioni dovute a irregola-
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rita nella gestione (ad esempio, ritardo nella gmeazione del rendiconto di spesa o irregolaretéenu
dei registri di attivita) M, N)

Di seguito € riportato un esempio per il calcolbamtributo pubblico riconosciuto:

A. Retribuzioni dipendenti allievi 30.000,00 | a. Contributo pubblico a preventivo 70.000,00
B. Altri giustificativi di spesa 50.000,00 | b. Quota privata a preventivo 30.000,00
C. Costi indiretti 16.000,00 | c. Costo totale a preventivo (a+b) 100.000,0(¢
D. Aumenti ammissibili 1.000,00| d. Ore previste 100
E. Totale spesa (A+B+C+D) 97.000,0Q e. Ore effettive 9(
F. Spese non ammissibili - 2.000,00 | f. Contributo riparametrato (a/d*e) 63.000,00
G. Spesa ammissibile (E-F) 95.000,0(

H. Quota pubblica ammissibile (G/c*a) 66.500,00

I. Contributo massimo riconoscibile (min(H,f)) 63.000,00
L. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5
M. Decurtazione per giorni di ritardo ((B+C)*L*0,1Q) 330,00

N. Decurtazioni per irregolarita da registro 500,00
0. Contributo riconosciuto (I-M-N) 62.170,00

25. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI

Fatta comunque salva I'applicazione, ove possibligdla disciplina relativa all’'ammissibilita dei stoindi-
retti, costituiscono, di regola, costi non ammisisith finanziamento:

gli interessi debitori

le commissioni per operazioni finanziarie

gli altri oneri meramente finanziari

le spese di ammende, penali e per controversié lega

le spese di acquisto

l'acquisto di terreni

I'acquisto di immobili

fondi per mutui e capitali di rischio

fondi di garanzia

parcelle legali e notarili, fatto salvo quanto pséw dalla Direttiva di riferimento

le spese sostenute per il rispetto delle normativeateria di antinfortunistica, igiene, tutela aemd
tale, edilizia scolastica, tutela della salute nagtbienti di lavoro, prevenzione incendi, accradit
mento, fatto salvo quanto previsto dalla Direttivaiferimento

i costi per il raggiungimento della sede del carsiellostage da parte degli allievi, fatto salvo quan-
to previsto dalla Direttiva di riferimento

i costi non previsti dalla specifica Direttiva d@erimento

Costituiscono costi ammissibili, sempreché ricoornspecifiche condizioni stabilite:

spese per consulenza tecnica o finanziaria, séativente legate all'operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione del Yene
to;

spese per garanzie, ove previste dalla hormatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza l'intervento.

IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @gleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recupéehon € ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario.

Imposte dirette, tributi, contributi previdenzialisociali su stipendi e salari, se effettivamentefée
nitivamente sostenuti dal beneficiario;

Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;
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Ammortamento di immobili o attrezzature, se:
0 Vi e un nesso diretto con l'intervento finanziato;
o il costo dellammortamento e calcolato in confoaratle pertinenti norme contabili;
o il costo si riferisce esclusivamente al period@iminziamento dell’intervento;
0 i beni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici

26. COFINANZIAMENTO PRIVATO

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionali ygdano
una quota di cofinanziamento a carico del benefiwiadei destinatari delle attivita, la stessaadessere ga-
rantita anche a consuntivo, almeno nella stesszeptrale rispetto al costo complessivo previstseitie di
approvazione del progetto. In difetto, il contribytubblico verra ridotto in modo da ricondurreifzartizio-
ne del costo complessivo fra quota pubblica e gpitata al dato preventivo.

Il cofinanziamento privato puo essere garantittieragtivita per occupati svolte in orario di laege qualo-
ra la specifica Direttiva di riferimento lo preveddtraverso dimostrazione del costo sostenutdrdplesa
di appartenenza secondo le modalita sopra indicate.

Tale costo puo essere imputato:

» esclusivamente per la parte di attivita svolta digd'orario di lavoro e/o in straordinario retritu
evidenziato in busta paga

» esclusivamente per i soggetti che abbiano rappdltolavoro con l'azienda beneficiaria
dell'intervento;

* nei limiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.

Per attivita svolta al di fuori del normale oradiolavoro non puo essere imputato alcun costo dedgnale
coinvolto in qualita di destinatario.

Per il calcolo dei costi del personale coinvoltajiralita di allievo, si configurano esclusivamenseguenti
casi:

* personale dipendente iscritto a libro matricolastemrario lordo aziendale;

» titolari di contratti di collaborazione coordinatacontinuativa: costo orario determinato quale-divi
sione fra la retribuzione lorda ricondotta su baseua, desumibile dal contratto stipulato, e il taon
orario annuo convenzionale stabilito in 1.840 ore;

» personale con retribuzione oggettivamente non dicaitile (imprenditori, pescatori, artigiani): co-
sto orario desumibile dalle retribuzioni minime;

Per altre categorie non rientranti fra quelle sophéamate (ad es. liberi professionisti, soci avoratori
ecc), non é imputabile alcun costo del personale.

27. DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI DI SPESA

» Progettazione i costi concernenti attivita preparatorie (prageibne) sono riconosciuti esclusiva-
mente in quanto riferiti direttamente al progetpm@vato, purché temporalmente successivi alla da-
ta di pubblicazione del awviso. Si tratta di atfiviquali ideazione, progettazione esecutiva
dell'intervento, realizzazione di indagini di met@aelaborazione di materiale didattico e dispense.
In particolare, le spese per elaborazione di gedispense sono riconoscibili solo per elaboradi-or
nali (opere di ingegno e ricerche bibliografiche@dgisposti specificamente per l'attivita in questio
ne. Per contro, per la mera stampa di estrattibblmpazioni e dispense, nel rispetto della legde su
diritto d’autore, € ammissibile solo il costo dindduzione fotostatica. | costi ammissibili norerifi
alle attivita sopra indicate dovranno essere intpatke specifiche voci di spesa del conto economi-
€O, e concorreranno, unitamente alle altre vo@pdisa, al raggiungimento di eventuali parametri.
L’attivita di progettazione dei corsi deve esséseantrabile e verificabile ai fini del riconoscinte
delle relative spese. Pertanto la relativa docuazohe contabile — fatture, ricevute — deve essere
supportata dall’esistenza di elaborati di progéttaz, verbali di riunioni, resoconti, indagini diem
cato;

» Pubblicita e selezionele spese di pubblicita e selezione debbono essermlogicamente riferite
ad attivita poste in essere dopo I'approvaziongorede dell'intervento; la pubblicita generale
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dell'ente, indipendentemente dal periodo di realizane, pud essere imputata come costo indiretto
nell'ipotesi di scelta dell'imputazione dei costdiretti su base forfetaria;

» Locazione immobili: il leasing per immobili & consentito, al nettagtieoneri finanziari e bancari
connessi, esclusa la quota di riscatto. In casendiobili utilizzati per la realizzazione di attigit
formativa e per le attivita organizzative, i candniocazione devono essere suffragati da contratti
registrati aventi data anteriore all'avvio dellé\ata finanziate. Nell'ipotesi in cui il benefidie in-
tenda imputare il costo di locazione quale costettti, i canoni potranno essere riconosciuti in-rel
zione alla effettiva necessita progettuale, cosnheoisultante da adeguata documentazione (ad e-
sempio, contratti e accordi con il locatore, calndelle lezioni, registri delle lezioni, etc.
comprovante la disponibilita, in capo al beneficiadei locali per tutto il tempo occorrente lo kvo
gimento effettivo delle attivita formative). Nefyotesi in cui I'imputazione del costo della locamo
dei suddetti immobili avvenga a titolo di costoinetto, i canoni potranno essere riconosciuti kit
tamente all'utilizzo del bene ed in relazione dlEdiva necessita progettuale e, comunque, neiilim
della durata dello stesso per la quota d’'uso eipiegicie effettivamente utilizzata. Per i localepi
in locazione, & ammissibile il costo di manuteneiondinaria, solo se non incluso nel canone di lo-
cazione.

E’ imputabile al progetto il costo sostenuto eritrgalore massimo ottenuto dalla Banca Dati delle
Quotazioni Immobiliari dell’Agenzia del Territori@on riferimento al valore di locazione euro/mq,

alla zona ed alla tipologia dei locali e servizhnessi.

In alternativa potra essere esibita una perizescibta dalla stessa Agenzia del Territorio, oppure
dovra essere allegata alla rendicontazione unaipegiurata rilasciata da un tecnico professionista
che stabilisca la congruita del valore del corarditaffitto;

» Utilizzo locali: sono ricompresi in questa voce i costi riferiuote condominiali e/o alla pulizia dei
locali. Se il servizio di pulizie & espletato dagmmale interno, € ammissibile il costo delle peeso
addette e dei materiali utilizzati. Il servizioidtto ad impresa di pulizie deve risultare da ctdr
In tutti i casi, il calcolo dei costi va operatorelazione alla superficie utilizzata, al tempacadser-
vimento dei locali all'intervento finanziato;

«  Ammortamenti: 'ammortamento costituisce spesa ammissibileralizione che:

« i beni non abbiano gia usufruito di contributi pliblper la parte di costo storico in base al
quale é stata calcolata la quota di ammortamento

* la quota di ammortamento sia imputata a bilanciesercizio del beneficiario

* il costo del’'ammortamento venga calcolato neletgpdelle disposizioni normative e prin-
cipi contabili e secondo le norme fiscali vigenti

< il costo di ammortamento sia direttamente rifegitperiodo dell’operazione

< il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppunaltra documentazione equivalente

In base all'articolo 102 c. 5 (gia art. 67 c. 6) BeP.R. n. 917/'86 del Tuir (ammortamento dei

beni materiali), per i beni il cui costo unitariomé superiore a 516,46 euro € consentita la dedu-

zione integrale delle spese di acquisizione n&f@gio in cui sono state sostenute. Pertanto |l

beneficiario pud portare a rendiconto la quotagodse! costo riferito al periodo di utilizzo del

bene in relazione alla specifica attivita cofinataj

In caso di ammortamento, la formula applicabile é:

(valore di acquisto (o quota del valore di acquigttasso di ammortamento x ore di utilizzo x

numero di destinatari dell'intervento)/(ore annoewenzionali X numero di utilizzatori totali)

» Locazione e manutenzione attrezzaturele spese per attrezzature di proprieta, noleggain
leasing (al netto degli oneri finanziari e banaatiesclusa la quota di riscatto) sono ammissiltdi a
condizioni seguenti. Nell'ipotesi in cui il benaado intenda imputare il costo della locazionelgua
costo diretto, i canoni potranno essere riconosiciutlazione all’effettiva necessita progettudéd-
le attrezzature effettivamente oggetto delle aftiprogettuali stesse, cosi come risultante davedeg
ta documentazione (ad esempio, contratti e acamndiil locatore, calendari delle lezioni, registri
delle lezioni etc. comprovante la disponibilitacepo al beneficiario, di quelle medesime attragzat
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re il tempo occorrente allo svolgimento effettivelld attivita formative). Nell'ipotesi in cui
I'imputazione del costo della locazione delle sutidattrezzature avvenga a titolo di costo indiett
i canoni potranno essere riconosciuti limitatamenteapporto alla durata dell'attivita progettuale,
per la quota d’'uso materialmente usufruita. In nessso sono ammissibili i costi relativi ad attrez
zature ubicate all'interno di strutture produttiveeomunque pertinenti all’oggetto sociale del desti
natario;

* llluminazione, forza motrice, riscaldamento e condiionamenta i costi in questione, documentati
da fatture di pagamento e dai relativi prospe#yaho essere determinati, in modo proporzionale in
relazione alla durata dell’azione finanziata, alli@erficie dei locali utilizzati, al numero dei tea-
tari dell’'azione stessa. Sono esclusi i costi ldicaiamento delle utenze;

* Materiale didattico e di_consumo (cancelleria)il movimento di materiali acquistati o prelevati
dalle scorte di magazzino e distribuiti gratuitateeai partecipanti come materiale didattico indivi-
duale o utilizzato per le esercitazioni collettoamne materiale di consumo deve essere documentato.
Il prelievo di tali materiali deve essere sottasordal docente. La distribuzione del materialeathd
tico individuale (penne, quaderni, testi, dispemrs@celleria ecc) e di indumenti protettivi (tute;
mici, occhiali, guanti, ecc.) sara attestata daiefieiari mediante scheda, preventivamente vidimata
e allegata al registro presenze, sottoscritta ddiigivi. La documentazione contabile sara costtui
da fatture e sara integrata da registro di cariscagico o da bolle di prelievo. Se il materialegio
ste in riproduzione di dispense, il costo ammissibicostituito dai costi di fotocopiatura (fattutia
terzi o costo commerciale della fotocopia);

» Postali e telefoniche Spese postali e telefoniche e fax sono ammesseaafiimporto massimo per
ciascun partecipante stabilito dalla specificattire di riferimento. Non sono ammissibili, tra le
suddette spese, i canoni relativi a telefonia neobifissa;

» Viaggi e le trasferte del personalele spese relative ai viaggi del personale sonmasse limita-
tamente all’espletamento di specifici incarichietitmente connessi alle esigenze didattiche ed or-
ganizzative, nei limiti di 1/5 del costo della bavaverde per chilometro, secondo la disciplina pre
vista per i dipendenti pubblici regionali. Non soammessi rimborsi per il raggiungimento della
sede del corso o delttage da parte degli allievi. | viaggi di studio rivestmcarattere eccezionale, e
pertanto i relativi costi devono essere debitamemntetivati e preventivamente approvati
dall’'amministrazione in sede progettuale;

* Vitto e alloggio degli allievi il servizio dell'alloggio e vitto degli allievi @ve essere attestato dai
beneficiari, mediante sottoscrizione dell’appositheda, preventivamente vidimata e allegata al re-
gistro presenze. La spesa sara documentata danziowiestipulate con esercizi della ristorazione,
mense ed alberghi e fatture attestanti il numeilopdsti e/o pernottamenti. In caso di utilizzo di
buoni pasto, saranno prodotte le ricevute sottibsatai destinatari e le fatture dei fornitori. $&mi-
residenzialita (vitto) é riconoscibile solo nel @as cui le lezioni abbiano durata minima giornedie
di sei ore, con rientro pomeridiano. Non é ricoritate il servizio di vitto e/o alloggio per la fask
stage, se non nei casi e limiti stabiliti dalla spedfidirettiva di riferimento;

» Spese per I'esame di efficacide spese per lo svolgimento degli esami sono semponosciute
esclusivamente nei limiti del gettone di presendeléeventuale rimborso delle spese di viaggio, da
corrispondere, per ogni giornata di effettiva paigazione ai lavori della relativa Commissione, a
ciascun componente esterno della Commissione stésisaborso delle spese di viaggio € calcolato
secondo la disciplina regionale per i dipendenhilgbiai;
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

28. ATTIVITA’ DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione del Veneto svolge attivita di vigilarezaontrollo sulla corretta esecuzione del progettmché
sulla correttezza finanziaria, nel rispetto dellgpdsizioni comunitarie, nazionali e regionali di@attivita
approvate.

In caso di errori sostanziali riscontrati nella doentazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionttgscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta in-
formazione dovranno essere sempre supportate dedadibcumentazione.

Il controllo, volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli enti in riferimendlla docu-
mentazione di spesa (regolarita finanziaria), nérlahcorretta e conforme realizzazione da partdeeéfi-
ciari dei progetti approvati in rapporto alle dis@oni comunitarie, nazionali e regionali (regdkar
dell’esecuzione e conformita alle norme) sara effed attraverso verifiche amministrative, docuratré
controlli in loco.

29. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative sono volte a verificastraverso I'esame della documentazione preseetat
delle comunicazioni trasmesse dal beneficiaridspetto dei termini e degli adempimenti previstlle pre-
senti disposizioni in materia di attuazione delgatto e di avanzamento finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuano:
» Verifiche amministrative della richiesta di antigiprientate ad accertare la correttezza dellaeichi
sta e la presenza della polizza fidejussioria argaa delle attivita da svolgere
» Verifiche amministrative tramiteheck list del 100% delle domande di rimborso presentateetrim
stralmente dagli enti, volte ad accertare la stesss dei seguenti elementi:

0 correttezza formale della domanda di rimborso;

0 correttezza dell'importo richiesto a titolo di rimiso e in particolare che la somma richiesta cor-
risponda alla somma dei costi diretti effettivangesbstenuti dichiarati nell'apposita scheda e
dell'importo dichiarato per i costi indiretti;

o ammissibilita della voce di spesa in relazione all@crocategorie, alle tipologie di spesa, alle
previsioni della Direttiva di riferimento e del getto ammesso;

o ammissibilita della modalita di gestione dell’aitidv (in proprio, partenariato, acquisizione di
forniture e servizi);

o ammissibilita della natura del documento in relaeialla voce di spesa;

o ammissibilita della natura del documento giusttfigaper ogni macrocategoria, voce di spesa e
tipologia di attivita, rispetto al progetto apprav& della relativa tipologia di atto di pagamento;

0 corrispondenza dell'oggetto dei documenti giusaifivi indicati (fatture, documentazione tecni-
ca, ecc.) con l'oggetto dell'atto di adesione, Bcracategorie di costi, le tipologie di attivita, |
previsioni della Direttiva di riferimento e il pretio approvato;

0 coerenza dell'importo della spesa rispetto a quantwisto dal Piano finanziario del progetto
approvato;

0 esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati;

0 assenza di imputazioni multiple associate al mea@siocumento di spesa;

o ammissibilita della tipologia di atto di pagameimaelazione alla tipologia di attivita, alla tipo-
logia di spesa e alla macrocategoria.

30. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA’

Durante lo svolgimento delle attivita progettuldiRegione del Veneto, tramite proprio personaseggetti
appositamente incaricati effettua verifiche, anichioco ed anche sulla base di metodi di selezeiwam-
pione, sul regolare svolgimento delle attivita rfedsulla documentazione a supporto delle richidistan-
borso trimestrali.

Nel caso di controlli in loco, il beneficiario enigo a consentire I'accesso ai propri locali, odun possesso
0 comunque detenuti, sede di svolgimento dell'&étj\e a garantire 'accesso presso le aziendediethge
da parte di personale regionale o di soggetti afgosnte incaricati dalla Regione del Veneto.
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Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fimeamento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attiv#anodalita
di pubblicizzazione delle iniziative e le attividh selezione devono essere mantenuti presso ladsexel-
gimento dell'attivita stessa, a disposizione pemgwali controlli.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, ilncato riconoscimento delle spese relative allaigpon-
dente attivita, ancorché la stessa sia stata tistann atto.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documagione
concernente I'attivita ispettiva e inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. n. 241/90 e s.rtaicompetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazitirfatto al momento del controllo, in ordine allgolgi-
mento delle attivita ed alla compilazione del regipresenze, in rapporto al progetto approvattiaedm-
cumentazione presentata dal beneficiario alla coempe struttura regionale. Quanto rilevato in detdale
forma oggetto di istruttoria da parte della compeestruttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtdrregolarita concernenti lo svolgimento ddtivdta pro-
gettuale o delle attivita di pubblicizzazione debgetto o selezione dei partecipanti, le stesse formal-
mente contestate al beneficiario, e, in quantosssr®, al suo fideiussore, con eventuale richigisthiari-
menti e con facoltd di presentare comunque osseniag memorie entro il termine di 20 giorni dalla
ricezione della contestazione da parte del bemeiici Tenuto conto degli eventuali chiarimenti dédle os-
servazioni o0 memorie pervenuti, la competente tsirait se ritiene sussistenti e ingiustificate tegolarita
contestate, adotta o propone, entro 90 giorniataline sopra richiamato, i conseguenti provvedimean-
done comunicazione al beneficiario e, in quantcessario, al suo fideiussore. Qualora dal verbate o
mergano irregolarita ovvero siano ritenute accdgli osservazioni, memorie o chiarimenti del biésia-
rio, la struttura competente dispone I'archiviagon

Salvo che non si configuri una piu grave violazidiaeparte del beneficiario, le irregolarita od asiosi ri-
levate e debitamente contestate nella tenuta deatriee/o fogli mobili comportano, in sede di rézahta-
zione, I'applicazione delle decurtazioni successiwate indicate. Stante la sostanziale naturaalipatobli-
co del registro presenze e dei fogli mobili, in moapreviamente vidimati dalla Regione del Venedo,
considerano gravi irregolarita le attestazioni castanti con quanto accertato in sede di controllo.
Quanto alle verifiche finanziarie, anche in locsse sono volte ad accertare la veridicita dellbidiazioni
rilasciate dagli enti ai sensi del D.P.R. n. 448/'0onché I'ammissibilita della spesa dichiaratcdbéaeficia-
rio.

Il personale incaricato redige apposito verbaleedifica, debitamente sottoscritto dal personadsst. Co-
pia della documentazione concernente la verificarfziaria € inserita nel fascicolo di gestioneriSuiesta
del legale rappresentante del beneficiario ai sl L. n. 241/90, la competente struttura riasopia del
predetto verbale. Quanto rilevato in detto verliatea oggetto di istruttoria da parte della comptestrut-
tura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtfcspese non ammissibili che siano gia state oisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente conteatdieneficiario, e, in quanto necessario, al sileidssore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memorie gnt
termine di 20 giorni dalla ricezione della contegiae da parte del beneficiario. Tenuto conto dexgintua-
li chiarimenti e/o delle osservazioni 0 memorievesiuti, la competente struttura, se ritiene suesiise in-
giustificate le irregolarita contestate, provvetla achiesta di restituzione al beneficiario e gmanto neces-
sario, al suo fideiussore delle somme oggettoatnmissibilita gia erogate.

La Regione del Veneto potra effettuare, qualossistano le condizioni, la compensazione delle seman
restituire con successivi pagamenti intermedi g&zmne di saldo sul medesimo progetto.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita av\#no ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compé¢edispone I'archiviazione.

31. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicantazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicorsioeda, un controllo documentale sul 100% detitigius
cativi di spesa presentati a supporto del rendicont
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Il controllo del rendiconto e volto ad accertare:
» larealta e 'ammissibilita delle spese sostenute
» la corretta esecuzione delle attivita
e il rispetto dei parametri finanziari

32. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

La Regione del Veneto si riserva la potesta di ¢dece a revoca parziale o integrale dei contrituticessi
al beneficiario nei seguenti casi:

» grave violazione della normativa inerente la gestidelle attivita oggetto del presente documento;

* modifiche introdotte nel progetto, non autorizzat® provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscon¢ratcontestate.

Comporta inoltre la revoca del contributo il maimcatvio del progetto nei termini previsti dalle &tive di
riferimento, fatto salvo quanto diversamente pitevialle stesse.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigeisposizioni la revoca totale o parziale debfiziamen-
to, la sua decurtazione ovvero il mancato ricomoeaio di alcune spese, la struttura competentejgpre
contestazione al beneficiario e tenuto conto dmletrodeduzioni dello stesso, da far pervenireceihtier-
mine perentorio di 20 giorni dal ricevimento dedkesse, provvede con proprio atto motivato alladstid
revoca, decurtazione o non riconoscimento.

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieila€o ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dallimiazione. Decorso inutilmente il termine, si dadaal proce-
dimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finanedatti ai sensi dell’art. 30 della L. n. 526/99. 20 D.
L.vo n. 74/°00, artt. 51 e 52 D.P.R. n. 633/'72%32,33, D.P.R. n. 600/'73, i cui rilievi sono ambonamen-
te valutati dall’Amministrazione Regionale, nonaghi altro atto idoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardariéittivita
oggetto del presente documento, la Regione deltdesigiserva la potesta di disporre la sospensaangte-
lativa dell’erogazione del finanziamento in relamaalla specifica attivita, fino a completo acomeato del-
la sussistenza o meno delle predette irregoldritégsospensione é disposta con atto motivato deligtiga
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertamerite deegolarita, fatto salvo quanto previsto ddligetti-
ve di riferimento e dalle presenti disposizioniripiortano, a titolo indicativo e non esaustivo skguenti
previste decurtazioni a carico del beneficiario:

» Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittagure in assenza di autorizzazione quando previ-
sta (esstage fuori Regione del Veneto): mancato riconoscimeaido costi sostenuti per le attivita
svolte in assenza di tali requisiti;

* Variazioni al progetto non autorizzate tali da mooadificare gli elementi oggetto della valutazione:
mancato riconoscimento delle attivita oggetto diamone;

» Attivita svolta in assenza di comunicazione di awiconclusione: mancato riconoscimento delle at-
tivita svolte prima della comunicazione di avvisuccessivamente alla scadenza del termine e dei
relativi costi;

* Mancata o ritardata comunicazione di annullameasp@nsione attivita: decurtazione corrisponden-
te al numero di ore previste dal calendario pétiVisga non svolta;

* Mancata o ritardata comunicazione di variazioneradario relativamente a sede, data e orario: man-
cato riconoscimento delle attivita svolte in assetizcalendario e dei relativi costi;

* Mancata o ritardata comunicazione di variazioneritd ad altri elementi previsti dal calendario: de
curtazione delle spese per coordinamento e direziehprogetto in diretta proporzione con il nume-
ro di ore corrispondenti alle irregolarita riscatér;,

+ Difformita di sede, data, orario delle attivita tyaanto riportato sui documenti vidimati di regastr
zione delle attivita e il calendario comunicatono@to riconoscimento delle attivita difformi;
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* Mancata apposizione delle firme dell'operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle relative spese;

* Mancata apposizione di firma di presenza del datstiio sui documenti di registrazione: mancato
riconoscimento delle spese attribuibili al destiniat per le attivita oggetto di irregolarita;

» lIrregolare tenuta dei documenti di registrazionkedativita (registro, fogli mobili ecc.): decuria-
ne delle spese per coordinamento e direzione dgkfto in diretta proporzione con il numero di ore
corrispondenti alle irregolarita riscontrate;

» Partecipazione di destinatari privi dei requisittyasti dalle disposizioni di riferimento: non rénd
contabilita dei costi riferiti al destinatario poivdei requisiti e la revoca del finanziamento qreib
destinatario non rendicontabile abbia concorsamdoe il numero minimo necessario per il ricono-
scimento dell'intervento;

* Non conformita delle mansioni effettivamente svalggli allievi in stage rispetto ai contenuti e o-
biettivi del progetto: mancato riconoscimento desti riferibili all'allievo per le attivita dstage;

* Mancato rispetto delle disposizioni comunitariezionali e regionali in materia di pubblicizzazione
delle iniziative e di selezione dei partecipantiroato riconoscimento, integrale o parziale, daire
tivi costi nonché decurtazione delle spese perdinamento e direzione del progetto nella medesi-
ma proporzione;

» Mancata fornitura dei dati di monitoraggio fisidmanziario e procedurale: decurtazione spese per
coordinamento e direzione progetto in diretta preiome con lo stato di avanzamento delle attivita;

» Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento dei costi sostenuti per le a#ivit

Ferme restando le ipotesi di revoca parziale @mate del finanziamento secondo le disposizionentg ul-
teriori fattispecie di irregolarita formali e/o $asziali, non previste nel suddetto elenco, congrarino la
decurtazione delle spese per coordinamento e direziel progetto in diretta proporzione con il nuomei
ore corrispondenti alle irregolarita riscontrate.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiutiion’efficacia dell'intervento o del progetto, Regione
del Veneto si riserva la potesta di dar luogo rlaoca parziale o integrale del finanziamento.

33. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Tutti i dati personali di cui la Regione del Venetdirezione Formazione venga in possesso in amoasi
dell’espletamento delle presenti disposizioni ventrattati nel rispetto del D.Lgs. n. 196/'03 ‘e in
materia di protezione dei dati personali”. La rie&tInformativa” &€ disponibile per la consultaz®nel por-
tale www.regione.veneto.it.
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F. SCHEMA STANDARD DI CONTO ECONOMICO DEL PROGETTO

Sezione

Categoria

Voce di spesa

A - Ricavi del progetto

Al - Contributo pubblico

A2 - Cofinanziamento privato

1 - Retribuzioni e oneri personale dipendente heiagib

2 - Cofinanziamento privato in denaro

3 - Altre forme di cofinanziamento privato

B1 - Codti di preparazione

1 - Progettazione (dipendenti e collaboratori)

2 - Progettazione (attivita delegata)

3 - Elaborazione testi didattici e dispense

4 - Selezione partecipanti

5 - Pubblicizzazione e promozione del progetto

6 - Studi/indagini/analisi preliminari

7 - Spese per la costituzione di ATI/ATS

8a — IVA non recuperabile della categoria

8b — Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori

B2 - Costi di realizzazione

1 - Docenza (dipendenti e collaboratori)

2 - Docenza (attivita delegata)

3 - Docenza di supporto/codocenza (dipendentilalmmlatori)

4 - Docenza di supporto/codocenza (attivita debBgat

5 - Tutoraggio (dipendenti e collaboratori)

6 - Tutoraggio (attivita delegata)

7 - Orientamento (dipendenti e collaboratori)

8 - Orientamento (attivita delegata)

9 - Attivita di sostegno all'utenza (dipendentiolaboratori)

10 - Attivita di sostegno all'utenza (attivita déa)

11 - Attivita di consulenza qualificata (intervedtisistema)

12 - Indennita di frequenza

13 - Servizi di supporto all'utenza (vitto, alloggirasporto)

14 - Viaggi di studio dei partecipanti

15 - Viaggi e trasferte personale non amministoativ

16 - Assicurazioni per i partecipanti

17 - Assicurazioni per gli operatori

18 - Materiali di consumo/materiali didattici

19 - Commissione d'esame

20a - Locali: locazioni e utenze

20b — Immobili; ammortamenti

20c — Immobili: manutenzione ordinaria

21 - Attrezzature: noleggi e leasing

22 - Attrezzature: manutenzioni ordinarie

23 - Attrezzature: ammortamenti

24 - Retribuzioni e oneri personale dipendente ti@adgo
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25a — IVA non recuperabile della categoria

25b — Altri oneri tributari, previdenziali e assisriali accessori

B3 - Codti di diffusione

1 - Elaborazioneeport e studi

2 - Produzione materiali di diffusione (pubblicagifinali)

3 - Incontri e seminari

4 - Locali: locazioni e utenze

5 - Attrezzature: noleggi e leasing

6 - Altri servizi di supporto (allestimenti, integdariato ecc.)

7 - Materiali di consumo

8a - IVA non recuperabile della categoria

8b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistgali accessori

B4 - Costi di direzione e controllo interno

1 - Coordinamento/direzione progetto

2 - Attivita amministrativa (dipendenti e collabtura)

3 - Costi di monitoraggio (dipendenti e collaborgto

4 - Costi di monitoraggio (attivita delegata)

5 - Garanzie fideiussorie

6a - IVA non recuperabile della categoria

6b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistgali accessori

C - Costi indiretti

C1 - Codti indiretti documentati

1 - Spese postali, telefoniche e valori bollati

2 - Forniture per ufficio

3 - Viaggi e trasferte personale amministrativo

4 - Consulenze specialistiche

5 - Pubblicita indiretta

6 - Locali: locazioni e utenze

7 - Servizi ausiliari

8 - Assicurazioni (immobili, attrezzature, RC)

9 - Attrezzature: noleggi e leasing

10 - Attrezzature: ammortamenti

11 - Attrezzature: manutenzione ordinaria

12 - Immobili;: ammortamenti

13 - Immobili: manutenzione ordinaria

14a - IVA non recuperabile della categoria

14b - Altri oneri tributari, previdenziali e assariali accessori

C2 - Codti indiretti su base forfetaria

1 - Costi indiretti su base forfetaria




